Manuale Utente

versione 1.6

usr_man_DI_EndUser_v1.6.docx

Rev Data Redatto Descrizione

Rev Date Prepared Description

1 19/10/2018 Giuliano Bianchi Prima Emissione

2 22/01/2019 Federico Poggio Revisione Documento
Documento:

Revisione: 1.6 Data:3/28/19

Pagina: 1/40

Stato: approvato

Riservati tutti i diritti in termini di legge




Manuale Utente versione 1.6
3 25/02/2019 Cristina Turco Revisione Documento
4 04/03/2019 Cristina Turco Revisione Documento
5 12/03/2019 Cristina Turco Revisione Documento
Responsabile Firma Data
Responsible Signature Date
Redatto
Prepared
Approvato
Approved
File usr_man_DI_EndUserl.6.docx Pagine
File 40
Documento: Revisione: 1.6 Data:3/28/19 Pagina: 2/40

usr_man_DI_EndUser_v1.6.docx

Stato: approvato

Riservati tutti i diritti in termini di legge




Manuale Utente versione 1.6
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Introduzione

Scopo del documento

Il seguente documento implementa il manuale utente per I'utilizzo della piattaforma web “Digital Invoice”
per la gestione della fatturazione elettronica B2B, B2C, PA e la parte operativa delle funzionalita disponibili
per gli utenti finali.

Definizioni e acronimi

Definizione Descrizione

SDI Sistema di interscambio Agenzia delle Entrate

DI Digital Invoice: Framework applicativo normalizzazione e visualizzazione dati
PEC Casella di posta elettronica certificata

FTP Protocollo di comunicazione File Transfer Protocol

WS Protocollo di comunicazione Web Services

ID Canale FTP WS |Codice destinatario di 7 crt assegnato all’'intermediario

Browser I web browser (o pilt semplicemente browser) € un'applicazione per il
recupero, la presentazione e la navigazione di risorse sul web (per esempio
Firefox, Internet explorer, Chrome)
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Digital Invoice & un applicazione web based atta a gestire in modo facile ed intuitivo tutto il processo di
digitalizzazione delle fatture:

Invio fatture attive in formato xml verso SDI

Ricezione fatture passive da SDI

Firma digitale integrata

- Conservazione digitale a norma

Digital Invoice & raggiungibile sul seguente url:

Produzione https://login.digitalinvoice.cloud

Digitare I'url nel browser: al primo accesso verra richiesta I’autorizzazione all’apertura dei pop up.

L'applicazione, nelle funzionalita base, € stata testata sui seguenti browser:
1. Chrome;
2. Mozzillafirefox
3. Internet Explorer;
4

Opera.
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L'import delle fatture su Digital Invoice puo avvenire attraverso piu modalita :
e Tramite Web services (Api)
e Tramite installazione Client su Pc Utente
e Tramite area FTP
e Tramite mail pec a ns indirizzo dedicato

o Upload manuale dalla piattaforma

Permette di acquisire i flussi di fatture automaticamente sulla piattaforma DI tramite protocolli soap/ rest.
Fare riferimento alla documentazione relativa le modalita di integrazione via servizi web.

Viene installata una applicazione (client) sul Pc del Cliente, la quale monitora la cartella (sempre residente
sul suo Pc) in cui il cliente depositera tutte le fatture attive da inviare. L'applicazione preleva
automaticamente tutte le fatture che trova in questa cartella e le importa sulla piattaforma DI nell’area
“Flussi”. All'interno di quest’area le fatture, se non gia in formato xml, verranno convertite dallo stato
originario (pdf, csv, etc.) in formato xml secondo lo standard SDI.

Fare riferimento alla documentazione relativa le modalita di integrazione client.

Il meccanismo Ftp (file transfer protocol secure) consente al cliente di caricare i flussi delle fatture attive, in
una specifica area sul nostro server dedicata al cliente specifico. Allo stesso tempo, DI provvede a
depositare in un’area specifica per cliente, le fatture ricevute.

Fare riferimento alla documentazione relativa le modalita di integrazione via servizi web.

E’ possibile inviare le fatture attive tramite mail di posta certificata ad un nostro Client Mail dedicato. Una
funzionalita provvedera a riconoscere se I'allegato € una fattura che rispecchia le caratteristiche consentite
e provvedera a caricarle nell’area “Flussi” della piattaforma DI .
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E’ inoltre consentito I'import manuale del file fattura, attraverso una funzione di Upload disponibile
direttamente sulla piattaforma DI nell’area “Flussi” utilizzando I'apposito tasto, presente nella barra azzurra

in alto a destra
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Informatica Manuale Utente versione 1.6
Funzionalita

Vengono riportate le funzionalita base dell’applicazione.
Login

Per effettuare I'accesso all’applicazione procedere come segue:
1. Aprireil browser
2. Digitare l'indirizzo nella barra degli indirizzi
3. Se non abilitata, abilitare I'apertura pop up dall’url
4. Imputare il nome utente e la password nei campi username / password

5. Premere invio o cliccare sul pulsante “Login”

Digital Invoice

# | ogin

Powered by Digitallnvoice.cloud
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Se i dati inseriti sono corretti, viene presentata l'interfaccia principale dell’applicazione (come da figura

sotto), diversamente viene notificato un messaggio di errore all’utente, il quale viene invitato a re-inserire i

dati.

Talvolta I'applicazione potrebbe non essere disponibile per le casistiche riportate di seguito (in tal caso

viene fornito un messaggio di notifica specifico):
1. Login non disponibile per portale in fase di manutenzione

2. Login non disponibile per utenza temporaneamente disabilitata.

= & B

Pannello Flussi Fatture da inviare Fatture attive /in errore invio
Elussi Multifussi Dainviare Aftive In Errore Invio
Anagrafiche Client Fatture passive
Conti Impostazioni Conti Clienti/Fornitori Client Scarica Client Fatture Passive
Configurazione Sistema Dizionari Download
Settings Gestione Manuali Utente Client
Novita!
PPy

Riepilogo IVA / Ritenute / Bolli

Riepilogo VA  Ritenute / Boll

Se l'accesso é stato effettuato correttamente, viene presentata I'interfaccia principale dell’applicazione. Sul

portale in altro a destra sono disponibili i dati relativi a:

1. Utente corrente (logged user)

2. Pulsante Logout: cliccare sul pulsante per uscire dall’applicazione.

Documento: Revisione: 1.6 Data:3/28/19 Pagina: 9/40
usr_man_DI_EndUser_v1.6.docx

Stato: approvato Riservati tutti i diritti in termini di legge




Manuale Utente versione 1.6

La Homepage & la pagina a cui si accede quando si entra nell’ambiente Digital Invoice. E I'interfaccia di
controllo dell’applicazione e contiene le seguenti funzioni :

e Pannello flussi

e Fatture da Inviare

e Fatture Attive / In errore invio
e Fatture Passive

e (Client

e Anagrafiche

e Dizionari

e Download

e Riepilogo Iva/ Ritenute / Bolli  Novita!

Documento: Revisione: 1.6 Data:3/28/19 Pagina: 10/40
usr_man_DI_EndUser_v1.6.docx

Stato: approvato Riservati tutti i diritti in termini di legge




Dizionari
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Configurazione Gestions

Accedendo a questa funzionalita comparira la seguente videata:

L

Dizionario: RAVOTTI

b iz |2

Casse

Alias non valorizzati

Condizioni Pagamento

Alias non valorizzati

=

Cessioni/Prestazioni

Alias non valorizzati

Emittenti

Alias non valorizzati

&

Classi Documentali

Alias non valonizzati

Esigibilita’ IVA

Alias non valonizzati

Nazioni

versione 1.6

Logged user: RAVOTTI

Logout

[1-12£19]

IVA

Codici IVA

Aligs non valorizzati

Incoterms

Alias non valorizzati

Pagamento Ritenute

Metodi di Pagamento Nature IVA

Alias non valorizzati Alias non valorizzati Alias non valorizzaf; Alias non valorizzati

Per ogni tipologia di classi & possibile creare degli alias atti alla creazione degli abbinamenti tra un valore
presente in un determinato campo del file importato ed il valore che invece si aspetta il campo equivalente

nel file xml .

Es. : nel file in input, nel campo “nazione” e presente il valore “Italia”; il file xml standard invece, si aspetta

nel campo “nazione” il valore IT.
In pdf -> Italia ma nell’xml deve essere indicato -> IT

Se la funzionalita e abilitata e configurata correttamente tutte le volte che viene rilevato il valore “Italia”
nel campo “nazione” nel file in input , viene restituito il valore “IT” nel file xml standard in output.
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Vediamo un esempio per una classe, es. NAZIONI (applicabile a tutte le categorie alias definite a sistema):

Logged user RAVOTTI

L Logaut

Alias Dizionario: RAVOTTI/Country

Alias Valore - Societa’ JEp— -

Alias Valore.
FRANCE
FRANCIA FR

ITALIA m

Cliccando sulla classe si accede alla schermata con la lista degli Alias gia creati all'interno del sistema. Da

guesta sezione si pud modificare un singolo alias, accedendo con il tasto “matita” oppure eliminare

una riga con il tasto

L'utente avra la possibilita di creare Alias manualmente cliccando sul pulsante * presente sulla vista della
lista di Alias, inserendo sia I’ ALIAS sia il VALORE da riportare nell’xml. L’alias valorizzato dovra
corrispondere esattamente a quanto riportato nel documento di input (pdf, csv).

Un Alias pud essere generato in automatico, se non presente a sistema, quando viene effettuato un import

del file di input, pertanto durante il processo di conversione del documento si visualizzera lo stato ERRORE |

Accedendo all'interno del flusso con I'apposito tasto , Si potra visionare nel dettaglio quale alias deve
essere valorizzato, utilizzando il pulsante di accesso facilitato per poter inserire il valore da associare.

Stato ERRORE

Messaggio di errore Valori alias assenti, sono stati generati gli alias appartenenti a questi dizionari: Condizioni Pagamento, Metodi di Pagamento

= Vai a Dizionari

Entrando in quella sezione, il sistema automaticamente propone i dizionari da integrare, come da

schermata seguente:

Condizioni Metodi di
Pagamento Pagamento
Alias non valorizzati Alias non valorizzati
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E’ necessario accedere a Alias non valorizzati dove I'utente potra cliccare sul pulsante

I’Alias a un valore ammissibile:

Alias BONIFICO BANCARIO
Valore MPOS5 - Bonifico
MPO1 - Contanti

MPO02 - Assegno

MPO3 - Assegno circolare
MPO04 - Contanti presso Tesoreria
MPO5 - Bonifico

MPO8 - Vaglia cambiario
MPQ7 - Bollettino bancario
MPO08 - Carta di pagamento
MPQ9 - RID

MP10 - RID utenze

MP11 - RID veloce

MP12 - RIBA

MP13 - MAV

MP14 - Quietanza erario

MP15 - Giroconto su conti di contabilita speciale

\

versione 1.6

e associare

Nel campo Valore € presente una combo dove vengono proposti gia tutti i valori dizionario come da

specifiche standard AdE (xml compliant 1.2) .

E possibile associare piu Alias al medesimo valore dizionario. Esempio: il campo Metodo di Pagamento
MPO5 puo essere associato a BONIFICO BANCARIO (su un record) e a BONIFICO (su un altro record).

Una volta effettuata la corretta associazione, € necessario ricaricare il flusso direttamente dal pannello

flussi cosi da riprocessare il documento affinché venga correttamente convertito in xml.
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Pannello Flussi

Consente la gestione dei flussi in input.

Un flusso rappresenta un generico file in input per il quale, a seconda della configurazione, verranno
applicati 1:n step di conversione.

Il sistema consente I'upload singolo o multiplo (solo per file di tipo csv o fixedwidth per i quali & stata
definita una sequenza di caratteri atta allo split del file).

Un multi flusso & un aggregato di flussi.

Pannello Flussi

Flussi Multiflussi

Con il clic si accede alla funzione Pannello flussi che contiene a sua volta due funzioni (Si puo anche
accedere direttamente alla due sotto funzioni cliccando sul nome della funzione stessa) :

—) S—
I

h S
Flussi Multiflussi
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Nella funzionalita Flussi, ogni riga (flusso) rappresenta un singolo file contenente una singola fattura.
Entrando nella funzionalita “Flussi” tramite clic si presentera la seguente videata:

®

Fluss!

Azienda stato v| Nome Fie

da Data

Numera Fattura

Token Token Container

Abilita refresh automatico @ | Q|| *

Nome Fie Azienca Utente Data Creszione stato

XML VALDO c & (3 e || @

I
®
l

CONVERTITO c

Mo oot XML VALDO [ £lle | &
Mo 2010-01-14 0514380 XMLNON VALDO cls | B|s|e|d
1011405 11:330 XMLNON VAUDO clep|lsled

ABRIELE 2018-01-14 03:08:28.0 XML NON VALDO c & B

| campi nel riquadro rosso sono campi di filtro per ricercare i flussi all'interno della griglia, ogni campo &

una chiave diricerca (in and logico).

Q

e Una volta impostati i filtri, cliccando sul pulsante lente si avvia la ricerca;

*

e Con il pulsante asterisco si resettano tutti i filtri;

. 2 . N . . .
e Conil pulsante si puo caricare manualmente un file fattura da file system.

Nella griglia sono visualizzate le seguenti colonne :
e Nome file: indica il nome del file di input importato
e Azienda: indica il nome dell’ azienda proprietaria del flusso
e Utente:indica il nome utente che ha eseguito |'upload
e Data creazione: indica la data in cui si € importato il flusso
e Stato: indica lo stato del flusso, questo campo puo assumere i seguenti valori:

o Xmlvalido — il file e stato validato ed e pronto per essere inviato
o Xml non valido —il file non & stato validato per incoerenza con xml standard
o Convertito — il file & stato convertito dal formato originario e dovra essere validato

In processo — il file & in fase di conversione o validazione

o
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o Errore —errore in fase di conversione o mancata configurazione

o Inviato — La fattura é gia stata inviata verso lo SDI
o Errore Invio — La fattura é stata inviata ma e stato riscontrato un errore (Visualizzare nella

voce Fatture Errore invio il motivo dell’errore)

Cliccando sul pulsante | ¥ | a destra della riga corrispondente si pud visualizzare la situazione del flusso
(vedi figura sotto).

luss
Societ DEMO
Token 424200 1-8208-dfoSba532f0e

Creazione Flusss

Ulfima Elaborazione

stato XMLVALDO

File Caricato

= Govlt 3 FDF

DatiTrasmissione 0000000 cliente@pec.t

IDZ2A4TEH. Fippo S.R L....... V1A SAN FEREOLO,82.20600,LODLLO, Tev o
CessionarioCommittenie, T, 12312312311, 12312312311,R0SSI SR L., VA ROMA, 100, 10051 AVIGLIANA TO,IT. .......

DstiGanersi, TOD1,EUR, 2018-04-12, 15420181 .. 87

DetisgiicLinee. 2. ART2 SABBIA FINE 100.00KG...15.
‘SconioMaggiorazione SC,10.00,335.50
DettsgiicLines, 2, ART2ALBERG, 100.00,KG, 10
DettsgicLines 2. 110
DetizgicL =

-3

cldTresmittenis>
<iPsese>IT<IdPsase>
Si0Codioe>03362480043</18CagE>
</dTresmitiente>

Scontolaggior: 10.00,325.50 roinvio> 1</Progressivolnvia®
DatiRiepiiogo. 45.00,1571.90,) <FormatoTrasmizsions>FPR1Z</FormateTrasmissions>
DatiPsgsmento,

‘=CodiceDestinstaris>0000000</CogiceDestinatar>
<ConistiTrasmitiente>

<Telafono»0141850004< Talefono>

<Emsilz infogigitalinvaics. SoUIYEMSIE

a1
DetisgicPagamenta, MF12,2015-04-12,30,2015-05- 12 4358.45, ... v
D MP12. X I S —

<IContatiTrasmittenie>

DstTrssmissione>

Nel caso di xml valido si potra visualizzare a sinistra il file caricato e a destra il file convertito in formato xml.
Attraverso i pulsanti Xml, Asso-Invoice, Gov.it e PdF si potranno visualizzare i rispettivi formati della fattura.

In caso invece, di flussi in stato “non validi” o in “errore”, verra visualizzato il relativo messaggio di errore
in base al quale dovranno essere apportate le correzioni del caso:

Flussi
Societa DEMOC
Token e50d88dd-5500-4a4e-2Tic-dBE2e 1857200
Creazione Flusso 18/01/2018 12:58:20
Ulfima Elaborozione 15/01/2018 12:50:08
Stato XML NON VALIDOD
Messoggio di emore La Fartiva Iva ! Codice fiscale presenti nel file non comispondo ai dati della societd per il quale il file & stato caricato.

File Caricate

Attraverso il pulsante | € | & possibile riprocessare il file input (verra generato un nuovo flusso)
Attraverso il pulsante | “ | si potranno visualizzare in chiaro tutti i campi del file xml convertito .
&

Attraverso il pulsante si potra scaricare in formato XML la fattura

Attraverso il pulsante si potra scaricare e stampare il file in formato PDF con un Layout preimpostato.

Con il pulsante cestino | ” | si elimina il flusso.
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Nella funzionalita “Multiflussi”, ogni riga (macroflusso) rappresenta un singolo file contenente piu fatture
divise da un separatore. Un file multi flusso potra essere solo in formato “csv” o “txt” . In ogni caso in fase
di conversione, verra generato un singolo file xml per ogni fattura contenuta nel file multi flusso.

La colonna “stato” indica lo stato piu critico in cui puo trovarsi una fattura all’interno del file multi flusso.
Cio vuol dire che se nel multi flusso sono presenti fatture con stato “xml valido” , “xml non valido” e

“errore”, lo stato del flusso sara “ errore “.
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Fatture da inviare

Questa sezione e preposta alla gestione delle fatture inviabili, ossia, tutti i flussi convertiti e normalizzati il
cui risultato ha prodotto un xml valido compliant pa 1.2.

Fatture da inviare

U3 Imasare

Cliccando sulla funzione “Fatture da inviare” si entra nella seguente maschera:

F > d¢ r
Socletla/Azienda -
bata Fattura - Nun t
data fattura ™M A data faftura i)
essionario Commiftente essionario Commilttente
F/P.Iva
Q * C
Cedente Prestatore Cessionario Committent Data Fattura Numero Fattura Totale Stato Flusso Mall Acceftazione
XML VALIDO Mail non Inviata s B = [i]
XML VALIDO Mail non Inviata Al @
XML VALIDO Mail non Inviata P @
XML VALIDO Mail non Inviata 1B = ]
XML VALIDO Mail non Inviata s B = o

e | campi nel riquadro rosso sono i filtri di ricerca applicabili per ricercare le fatture inviabili, ogni
campo puo essere una chiave di ricerca.

Q

e Una volta impostati i filtri, cliccando sul pulsante si avvia la ricerca;

*

e Conil pulsante si resettano tutti i filtri;

e Conil pulsante € | si re-inviano tutte le fatture in stato xml valido;
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e Attraverso il pulsante | ® | & invece possibile visualizzare il layout della fattura in chiaro come da

figura sotto (nei vari formati PDF, Xml, Csv, Asso-invoice e Gov.it) e gli eventuali allegati presenti nel

Xml.
Preview | Allgst
= Asso-Invoice = Gowit 5 PDF < Xml <> Csv
& Scarica
|canentaipraststore {fomitore) Cazsionaricicommittents cilents)

[Emal: piopabpiuto.c
| Tipologla documento | Art 73 | Humero documenta | Data documento | Codics deatinatario |
|TJJ1 (fattura) | | 28 27-12-2018 | Indicata PEC |
Prazzo sconto
Cod_articolo | Daserizione Quantita um wiva | Prezzo totass
unitaria o magg
larticolo di prova 2,00 12,000 n 22,00 24,00
IARTICOLO DI PROVA 2,00 16800 N 10.00 2.00

RIEFILOGHI VA E TOTALl

esigibiirts va § rifarimanti normativi Hlva e Totals Imponiblis Totale Imposta
ACCEaa0Me
[Esigin. nan dich. (i presume immediats) | 22.00) 24.00 5.28
[Esigib. non dich. (si presume immediata} | 10.00] 2.0 0,30
Importe balio ScontoMagglorazions Valuta ‘ Totale documento
| EUR ‘ 22,59

e Attraverso il pulsante = € possibile inoltrare preventivamente la fattura al proprio cliente
sottoforma di pdf Assolnvoice (come copia di cortesia) cosi che possa visionarla, controllarla ed
“accettarla/rifiutarla” prima che questa venga effettivamente inviata a SDI. E’ sufficiente indicare

=
I'indirizzo e-mail del cliente e cliccare sull’apposito tasto per inoltrare la comunicazione con il
link allegato.

Indirizzo Mail

Messaggio e Link da inviare

Salve Erinf .

cliccando sul link in basso vedra la fattura da accettare o rifiutare.

https://login digitalinvoice.cloud/zul/ui/invoices/acceptRejectActivelnvoice.zul?
invoiceParams=4266gVO0IOb/6wHBg4owDeBxzL P6eqp8kGIY5NOIIzug21v4HZkcOb
nuD/B41Fn8u8JrhfyzsKxwdsC6CXP/Yg==
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N s \ oL \ . e . \

e Attraverso il pulsante |_“ | & possibile altresi entrare in modifica del documento (fintanto che non &
contrassegnato come “da inviare”), vengono visualizzati in chiaro tutti i campi dell'xml e
apportando delle correzioni, sara possibile variare direttamente I'xml.

Attenzione: la funzionalita é attivata solo dopo esplicita richiesta dell’utilizzatore finale il quale si prende
carico delle modifiche apportate a un flusso elettronico oramai acquisito. L’editor di fattura riporta con il
rapporto 1:1 le informazioni disponibili sul tracciato pa 1.2: non viene applicato nessun automatismo di
validazione delle informazioni ivi modificate/inserite.

Edit Inviate

Intestazione

Dati Trasmisione | Cedente Prestatore | Rappresentante Fiscale = Cessionario Committents | Terzo Intermediario o Soggstto Emittente

Dati

Id Paese T - Id Codice 07945211006 Progressive Invio 09909

Formato Trasmisione FPA_12 - Codice Destinatario QGGTT PEC Destinatario

Contatti Trasmittente

Si pu0 entrare in ogni Tab e variare il contenuto dei campi; per rendere effettive le modifiche effettuate e

necessario salvare con I'apposito tasto

Intestazione

Corpo

Dati Generali | Dati Beni Servizi | DatiVeicoli| Dati Pagamento | Allegati
Dettaglio Linee = Dati Riepilogo

Dati

+
Numero Linea 4 Tipo Cessione - i
Prestazione
Codice Arficolo +
Codice Tipo CARTADELDOCENT]| ~ Cedice Valore GHHMTE8 )
Descrizione Pagamento Buono Quantfita 1,00 Unita Misura
Data Inizic Periodo i) Data Fine Periodo = Prezzo Unitario 500,00
sconto Maggiorazione +

Nella vista delle fatture da inviare vengono visualizzati tutti i file xml validi pronti per essere inviati allo SDI.
Per inviare le fatture verso lo SDI bisognera selezionare i check-box delle fatture desiderate e

successivamente cliccare il pulsante

Selezionando il check-box presente nel riquadro rosso verranno selezionate tutte le fatture della pagina
corrente.
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Fatture da Inviare
societd DEMO -
Data Fattura = Numero fattura
Da data fattura |  adatafatura &=
Cessionario Committente Cessionario Committente CF/P.lva
Cledente Prestatore Cessionario Committente Data Fattura Numero Fattura Totale Stato Flusso
271122018 39 XML VALIDO
v
31/110/2018 161 1470832 € XML VALIDO
31102018 161 14.708,32 € XML VALIDO
31/10/2018 161 1470832 € XML VALIDO
v
31/110/2018 161 1470832 € XML VALIDC
31/10/2018 161 14.708,32 € XML VALIDO
o

Attenzione: la verifica dei dati in termini qualitativi e quantitativi per ogni fattura per la quale si richiede
Iinvio & a carico dell’'utente. Fatta esclusione per i flussi in import di xml gia compliant 1.2 suggeriamo
una fase di verifica e controllo prima di procedere all’invio delle fatture.
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Fatture attive / in errore invio

Questa sezione & preposta alla visualizzazione delle fatture attive inviate ed alle fatture in errore invio.

A

Fatture attive / in errore invio

Attive |n Ermore Invio

Cliccando sulla funzione Fatture Attive/In Errore Invio, si accede alla seguente videata che contiene a sua
volta due funzioni (si pud anche accedere direttamente alla due sotto funzioni cliccando sul nome della
funzione stessa):

Fatture aftive Fatture In Errore Invio
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In questa funzionalita vengono visualizzate tutte le fatture inviate, con i relativi dati riepilogativi e con in piu
I'identificativo SDI .

Fatture Attive/lnviate

Societa/Azienda au - Stato SDI - Stato Gestionale -
Data Fattura m Numero fattura

Da data fattura M A data fattura 12/03/2019 ™M

Da data invio i) A data invio i)

Cesslonario Committente Cessionario Committente

CF/P.lva
Q  *
Id SDI Data invio Cedente Prestatore Cessionario Comm Data Fattura Numero Fattura  Totale stato stato Gestionale B @
Acqu. da SI DA GESTIRE o = &
132019 11 3.035,00 € Acqu. da SI DA GESTIRE o @z B
56319 03/2 11/03/2019 1 104370 € nsegnata DA TRASFERIRE [1] @ | ]

| campi nel riquadro rosso sono campi di filtro per ricercare le fatture attive, ogni campo € una chiave di
ricerca (in and logico).

Q

e Una volta impostati i filtri, cliccando sul pulsante lente si avvia la ricerca;

e Con il pulsante asterisco | * | si resettano tutti i filtri;
Nella griglia sono visualizzate le seguenti colonne :
e Id SDI: e l'identificativo univoco assegnato dallo SDI per la specifica fattura.
e Data Invio: indica la data di invio della fattura verso lo SDI
e Cedente Prestatore: indica il cedente prestatore (Denominazione/Cognome e Nome — Partita IVA)

e Cessionario Committente: indica il cessionario committente (Denominazione/Cognome e Nome —
Partita IVA)

e Numero Fattura: indica il numero fattura.
e Totale: Indica I'importo totale della fattura.

e Stato: indica lo stato della fattura, questo campo puo assumere i seguenti valori:
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o Da Inviare: La fattura deve ancora essere inoltrata dal ns intermediario allo SDI

(solitamente si visualizza nei primi istanti dopo aver provveduto all’invio);

o A Disp. SDI: la fattura & a disposizione di SDI;

o Acqu. Da SDI: la fattura risulta acquisita da SDI e quindi in fase di elaborazione;

o Consegnata: La fattura e stata consegnata sul canale del Cessionario Committente

o Non Cons.: La fattura e stata emessa ma lo SDI non é riuscita a consegnarla sul canale del
Cessionario Committente (il destinatario potra consultare la fattura sul portale
dell’agenzia dell’Entrate nel proprio cassetto fiscale)

o Scartata: La fattura é stata scartata dallo SDI (Vedi Sezione Notifiche)

E possibile scaricare le fatture in formato XML selezionando i check-box delle fatture desiderate e

successivamente cliccando sul pulsante:

Fsi , i - . .
. per effettuare un download di un file ZIP contente tutti gli XML selezionati;

£
. per scaricare le fatture sulla cartella configurata con il Client (Se attivo per la societa);

Nella barra azzurra sono presenti due tasti che consentono di:

e Utilizzando i vari filtri presenti nella pagina e cliccando I'apposito tasto sara possibile scaricare
le fatture in formato .xml/csv. Si andra a generare un file zip scaricabile direttamente dal messaggio
presente in bacheca D.l. dove si potra fare il download. E’ possibile, altresi, scaricare un riepilogo,

sottoforma di elenco, delle fatture contenente tutti dati presenti nella schermata “Fatture Attive”.

Verra generato un file .csv da visualizzare nel messaggio in bacheca.

Logged user: cr

| =3
]l
Bacheca
Data Mittente Tipo Messaggio Titolo
25/02/2019 08:47:10 STANDARD Scaricamento Fatture @
=
. con il tasto Modifica Stato Gestionale Massivo & possibile aggiornare lo stato gestionale della

fattura in modo massivo aggiornando lo stato da “DA GESTIRE” a “DA TRASFERIRE/TRASFERITA”.

Per ogni singola fattura sara presente lo stato gestionale, cosi strutturato:
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o DA GESTIRE: per le fatture aventi come stato A Disp. Sdl, Acqu. Da Sdl e Scartata.

Attenzione! Questo stato, una volta modificato, risulta irreversibile pertanto non sara piu
possibile modificarlo impostando la situazione iniziale.

o DA TRASFERIRE: per le fatture in stato Consegnata.

Per quanto concerne i tasti presenti sui singoli flussi, con questi:

o . _ . - .
) e possibile scaricare la notifica relativa allo stato del documento, nel formato xml.

. boe possibile visualizzare la fattura in diverse modalita :

Preview = Allegati | Allegali e Note (Novitd]

= Asso-Invoice = Gov.it [BPDF <> Xml ¢/>Csv = Notifica Gov.it

&, Scarica

edemteiprestators (fornitore) essionario/committent (cliente)

Data

Numero documento. Codics destinatario

Tipologia documento Art73
documento

TDO1 (fattura) 190187 )8-03-2019 TWCMKQH

[comn |

|::H-m buto CONAI assollo ave dovue |

Sconto

VA

Prezzo
ur

amaga

unitario

Nella tab “Allegati” € possibile visualizzare eventuali allegati al file xml, come il pdf originale della
fattura mentre nella tab “Allegati e note” & possibile inserire, successivamente all’invio, eventuali
allegati o documenti da utilizzare come note riferite a quella fattura specifica cosi da avere
informazioni aggiuntive a a corredo (es. allego il pagamento della fattura, un file con note
comunicate dal cliente ecc.).

Preview Allegati Allegati @ Note (Novita)
Allegati

Nome Dimensioni Formato Autore Data Creazione +
Note

Autore Data Creazione Data Modifica Anteprima Nota +
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. . . . . . = Mofifica Gow.it
e E’ altresi possibile visualizzare anche da qui la notifica, selezionando la TAB

verra visualizzata una videata di questo tipo :

Preview | Allegati | Allegati e Note (Novits)

= Asso-Invoice = Gov.it PDF <> Xml <> Csv = Notifica Gov.it

File con firma eletironica - Versione 1.0

Ricevuta Consegna

Identificativo Sdl: 480200582

Nome File: IT06628860964_0mCH2.xml.p7m

Data Ora Ricezione: 2018-03-08T16:11:01.000+01:00
Data Ora Consegna: 2019-03-10T02:02:22.000+01:00

Destinatario: 0000000 Tr su canale regi: dal

Message Id: 1999045138

=
. il tasto Modifica Stato Gestionale consente di definire lo stato della singola fattura, per
poterle distinguere da quelle appena ricevute e non ancora elaborate/scaricate/trasferite ecc. Tale
funzionalita & esclusivamente ad uso aziendale (funzionalita interna) e non comporta nessuna
variazione delle fatture e nessuna notifica al cliente. E’ possibile scegliere diversi stati come nella

schermata seguente:

| Modifica Stato Gestionale

| Nuovo Stato Gestionale DA GESTIRE] =
DA GESTIRE
Conferma IN GESTIONE
RESPINTA
DA TRASFERIRE
TRASFERITA
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In questa funzionalita vengono visualizzate tutte le fatture in errore invio verso lo SDI per motivi tecnici,
che andranno gestite in base al messaggi odi errore segnalato.

Fatture In Errore Invio

Societa/Azienda -
Data Fattura i1} Numero fattura
Da data fattura iz A data fattura sz
Cessionario Committente Cessionario Commitiente
CF/P.lva
Q| * C
jCedemE Prestatc Cessionario Commil Data Fattura Numero Fattura Totale Stato Flusso Messaggio d'errore Data invio
_‘ Pippo S.R.L Pippo Terzo intermediario c ]
2911/2018 000373/18 15,32 € ERRORE INVIO 07/12/2018 09:32:17
SR.L - 12345678902 non configurato &
N m
—‘ Pippo S.R.L Pippo Terzo intermediario c ]
29/11/2018 000373/18 15,32 € ERRORE INVIO 03/12/2018 10:44:41
S.R.L - 12345678902 non configurato ﬁ

Vengono evidenziati i riferimenti riepilogativi delle fatture con il relativo messaggio di errore motivo dello
scarto.

. Q . T, .
Con il pulsante —‘ una volta impostati i filtri, si avvia la ricerca;
Con il pulsante si va ad azzerare ogni tipo di filtro impostato;

Con il pulsante si va a re-invaire tutti flussi presenti in questa sezione;

| |
Con il pulsante & possibile visualizzare la fattura nelle varie modalita (PDF, XML, CSV, ASSO-Invoice,
GOV.it e il relativo allegato, se presente, all'interno del XML).

c
Con il pulsante e possibile ritentare I'invio della fattura.

Con il pulsante e possibile eliminare il flusso in errore invio.

Se il problema persistere, nonostante il riavvio del flusso, € necessario contattare I'assistenza tecnica.
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Fatture Passive

Questa sezione € preposta alla gestione delle fatture passive ricevute dai propri fornitori, in formato xml,
ed alla eventuale contabilizzazione nel proprio gestionale.

Fafture passive

Fatture Passive

Cliccando sull’ icona si accede alla funzione. Vengono visualizzate tutte le fatture passive ricevute dai propri
fornitori.

Fatture Passive/Ricevute

Societa/Azienda -

tato Gestionale -
ata Fattura 25 Numero fattura
a data fattura 5} A data fattura 12/03/2019 =]
a data ricezione 2} A data ricezione ]
edente Prestatore Cedente Prestatore
CF/P.Iva
Q
[ Id SDI Data ricezione Cedente Prestator Cessionario Comr Data Fattura Numero Fattura Totale Stato Gestionale B (24
E4874Z‘\@42 10/03/2019 08/03/2019 " 610,00 € DA GESTIRE 0 (4 ,I‘ .

E possibile scaricare le fatture passive in formato XML selezionando i check-box delle fatture desiderate e

successivamente cliccando sul pulsante per ottenere un file zip con i documenti in formato xml.

Cliccando invece sul tasto | | sara possibile scaricare manualmente le fatture sulla cartella configurata
con il Client (Se attivo per la societa)

Utilizzando i campi “filtro” presenti nel riquadro rosso & possibile, cliccando sull’apposito tasto ,
scaricare le fatture in formato .xml/csv. Si andra a generare un file zip scaricabile direttamente dal
messaggio presente in bacheca D.l. dove si potra fare il download. E’ possibile, altresi, scaricare un
riepilogo, sottoforma di elenco, delle fatture contenente tutti i dati presenti nella schermata “Fatture

Passive”. Verra generato un file .csv da visualizzare nel messaggio in bacheca.
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Utilizzando il tasto Modifica Stato Gestionale Massivo e possibile aggiornare lo stato gestionale della

fattura in modo massivo aggiornando lo stato da “DA GESTIRE” a “DA TRASFERIRE/TRASFERITA” .

Per quanto concerne i tasti presenti sui singoli flussi, questi consentono di:

scaricare la notifica relativa allo stato del documento, nel formato xml;

) . visualizzare la fattura in diverse modalita:

Preview = Allegati | Allegali e Note (Novita)

= Asso-Invoice = Gov.it [BPDF <> Xml ¢/>Csv = Notifica Gov.it

&, Scarica

edemteiprestators (fornitore) essionario/committente (cliente)

Codice destinatario

AL 73 | Numero documento

Tipologia documento

TDO1 (fattura) 190187

[comn

|:: ntributo CONAI assolto ove dovut

Prezzo
Quantith um
unitario

. . . . . e . = Mofifica Gow.it
e E’ altresi possibile visualizzare anche da qui la notifica, selezionando la TAB

verra visualizzata una videata di questo tipo :
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Preview | Allegati | Allegati e Note (Novit)

= Asso-Invoice = Gov.it PDF <> Xml <> Csv = Notifica Gov.it

File con firma eletironica - Versione 1.0

Ricevuta Consegna

Identificativo Sdl: 480200582

Nome File: IT06628860964_0mCH2.xml.p7m

Data Ora Ricezione: 2018-03-08T16:11:01.000+01:00
Data Ora Consegna: 2019-03-10T02:02:22.000+01:00

Destinatario: 0000000 Tr su canale regi: dal

Message Id: 1999045138

# _ . . .
. definire lo stato della singola fattura, per poterle distinguere da quelle appena ricevute e non

\

ancora elaborate/scaricate/trasferite ecc. Tale funzionalita & esclusivamente ad uso aziendale
(funzionalita interna) e non comporta nessuna variazione delle fatture e nessuna notifica al
fornitore. E’ possibile scegliere diversi stati come nella schermata seguente:

| Modifica Stato Gestionale

| Nuovo Stato Gestionale DA GESTIRE] -

DA GESTIRE

IN GESTIONE
RESPINTA

DA TRASFERIRE
TRASFERITA

Conferma

e Premendo il pulsante matita “ | viene visualizzata sulla destra la fattura in chiaro e, sulla sinistra,
una videata di dialogo in cui inserire i relativi conti contabili per la registrazione in prima nota nel
proprio gestionale. Trattasi quest’ultimo di un modulo aggiuntivo (Contabilizzatore) che deve
essere acquistato e appositamente configurato.
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DATI GENERALI MITTENTE DESTINATARIO
Data Numero Tipo Documento Descrizione 2
2018-04-15 827519 FATT Faitura
DATI FORNITORE
Godice Fomitore e EERLT TIPOLOGLA DOCUMENTO [ CAUSALE [ARTIZ | NUMERG FATTURA [ DATA TINATARIO
AD_SRL ATIENDA DIGITALE SR.L 00261300354 [TOOL ffamturs) | [ [ 827519 15-06-2018
FER— COD.ARTICOLO] ‘u:s:;v.::)m ULAN\il:ncj ummmoa_g I;l::: SCMAG. '::;7 PNHN:}_!::L:I
Conto Fornitore Descrizione Conto Voce Dare
+ AD_SRL - Conto fornitore AD srl S005 5|
100.00) 75 Pes 22,00 575.0¢
Conto Contro Parfita Descrizione Conto Voce Avere 100,0¢ 237 = 22, 3750
+ - +* Conto costo non definita e
Conto Ilva Descrizione Conto Voce Avere
= wapese - \A_DARE Totake DARE
R DATI RIEFILOGO |'.uw1 |AY.'CL§§UNIk TOTALE IMPOSTA TOTALE IMPONIBILE
= I (esigibilita immediata) | 2200 1.083.50] 4925,00]
VA Descrizione mposta mporibie IMPORTO BOLLO [ scmac. VALUTA — TOTALE FATTURA —
va 22.00% 1083.50 4025.00
[[MODALITA PAGAMENTO [iean [ETIuTe | DATA SCADENZA. IMPORTO |
RIEPILOGO PAGAMENTI “- P12 RIEA | ‘ 0 8 5.,:%&
\ N 3L 300425
Modalith Pagamento Descrizione Data Scadenza importo Allegati:
satana RIBA 300425  Anteprima fattura 35398055410427651423431 200226115, pdi
Conforme Standard AssoSoftware
satana RIBA 3004.25
Se sono stati impostati degli automatismi nella funzione “Anagrafiche” che vedremo nel capitolo
successivo, verranno gia valorizzati i seguenti campi:
o Conto Fornitore : viene proposto in automatico con il relativo importo Totale fattura con segno
“avere”.
o Conto Contro partita (costo) : viene proposto in automatico oppure pud essere scelto dalla
combo; con il pulsante + pud essere creato un nuovo conto. Viene proposto il valore con segno
“dare”
o Conto lva : viene proposto in automatico oppure puo essere scelto dalla combo; con il pulsante
+ puo essere creato un nuovo conto. Viene proposto il valore con segno “dare”.
o Infondo vengono visualizzati il “Riepilogo Iva“ e il “Riepilogo Pagamenti”.
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Client

t Scarics Client

Questa funzionalita & prevista nel caso in cui I'azienda abbia scelto la modalita Client per importare le
fatture sulla nostra piattaforma. Previa installazione e configurazione dell’apposita applicazione Client (per
la quale si rimanda allo specifico manuale), e solo se & stato impostato I'import manuale nella suddetta
configurazione, entrando in questa funzionalita si potranno visualizzare tutte le fatture attive che 'azienda
ha depositato nella cartella predefinita residente sul Pc dell’'utente.

Client File System
Societd DEMC -

[ Nome File

D fattura_test_corretta.xml

Come si puo vedere, viene evidenziato il nome della propria azienda e, nella griglia, le fatture da importare

=4

sulla piattaforma. Una volta selezionate, premendo il pulsante in fondo alla videata, le fatture vengono

importate nell’area Flussi.

Se invece, durante l'installazione dell’applicazione Client, & stato configurato I'import automatico, allora le
fatture non transiteranno in quest’ area ma verranno direttamente importate nell’area “FLUSSI” .
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Anagrdfiche

Anagrafiche

Conti Impostazioni Conti Clienti/Fornitori

Questa funzionalita verra visualizzata solo se L’azienda ha acquistato il modulo “Contabilizzatore” che serve
per automatizzare il processo di riconciliazione contabile delle fatture passive, nella prima nota del proprio

gestionale.

Con il doppio clic si accede alla funzione “Anagrafiche” che contiene a sua volta tre funzioni (si puo anche
accedere direttamente alla due sotto funzioni cliccando sul nome della funzione stessa) :

- & |

Conti Impostazioni Conti Clienti/Fornitori
Conti

Confi

Societa DEMO -

Neme Descrizione Tipe Conto - Q *
Societa Nome Descrizione Tipo Conto +
ROOT 124312431243 214312431243 v jﬁ
ROOT e 7 £ @
ROOT 888 38 )

Da questa funzionalita & possibile creare conti contabili di tipo “Costo, Iva, Fornitore”. Entrando viene
subito visualizzata la lista dei conti gia creati.

¢
e ¢ possibile entrare in modifica su ciascuno attraverso il pulsante matita ;
. - I . . . [l
e ¢ possibile eliminare la riga attraverso il pulsante cestino ;
. + Y . .
e Conil pulsante e possibile creare un nuovo conto.
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La videata che si presenta ¢ la seguente :

Confi
Societa R_ERINFO -

Nome Descrizione Tipo Conto -

Con questa funzionalita e possibile creare delle associazioni fra Fornitore, conto contabile, articolo e area
economica di una azienda, al fine di riconciliare contabilmente la registrazione in prima nota di una fattura

passiva.

Impostazioni Confi

Societa R_ERINFQ -

Cliente/Fornitore - Conto - Arficolo Area -
Economica

Con questa funzionalita & possibile creare un nuovo Cliente/Fornitore.

Tale funzionalita sara utilizzata per gli utenti che importano sull’applicazione un file di tipo .pdf per la
creazione in automatico del Cessionario/Committente delle proprie fatture.

L'utente potra, una volta importata tale anagrafica, completare le informazioni che andranno inserite in
automatico nella parte del Cessionario/Committente sul XML che verra inviato allo SDI.

Soggetto Anagrafico

Societa REVOTTI - Alias Conto - CE/P.IVA

Codice Ragione PEC Codice Canale
! a | *
Soggefio Sociale

Socista Gadice Soggetto Ragione Soiale GF/P.NA PEC Godics Canale Alias Gonto x|+

RAVOTT ROSSI PGGFRGI0D22A479H Rossi Mario Ea |
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All'interno dell’anagrafica Cliente/Fornitore sono presenti due Tab:

e Dati Generali: questa parte viene utilizzata per la funzionalita

Soggetto Anagrafico

Dati Generali | Anagrafica
Societa RAVOTT! -
Codice Cliente ROSSI Descrizione Rossi Mario Alias Rossi Mario Conto

versione 1.6

“Contabilizzatore”

e Anagrafica: contiene i dati che verranno inseriti all'interno del XML da inviare allo SDI nella parte

del Cessionario/Committente

Qui si potranno inserire il CODICE DESTINATARIO o la PEC da riportare automaticamente nella

fattura elettronica.

Soggetto Anagrafico

Dati Generali Anagrafica
Principale
Id paese Id Codice Codice Fiscale PGEFROSIDI2A4TIH

Configurazione Contatto SDI

PEC Codice Canale

Anagrafica

Denominazione Nome Mario Cognome Rossi

Titolo Codice EORI

Sede

Indirizzo s Roma Numere Civico s Cap 14053

Comune Caneli Provincia T Nazione T

Stabile Organizzazione

Indirizzo Numere Civico Cap

Comune Provincia Nazione

Rappresentante Fiscale

Id paese Id Codice

Denominazione Nome Cognome
Documento: Revisione: 1.6 Data:3/28/19 Pagina: 35/40

usr_man_DI_EndUser_v1.6.docx

Stato: approvato Riservati tutti i diritti in termini di legge




Manuale Utente versione 1.6

Download

Download

Manusli Litente Client

Accedendo all’area Download & possibile scaricare (sotto la voce Manuali Utente) il Manuale Utente Finale
di Digital Invoice e il Manuale per l'installazione del Client (Se configurato per I'import del file tramite
Client) e scaricare (Sotto la voce Client) il programma di installazione Client per le macchine Windows 64 bit

e 32 bit.

Manuali Utente Client

Con un clic sull’ icona “Manuali Utente” verranno scaricati i rispettivi manuali.

Con un clic sull’icona “Client” si aprira la seguente schermata:

" Logged user: root

@Logout

PRIMA INSTALLAZIONE | AGGIORNAMENTO

Windows é4-bit Windows 32-bit

Nel caso di una prima installazione bisognera selezionare la TAB “Prima Installazione” che scarichera un file
zip da cui si dovra estrarre la cartella che conterra a sua volta una sottocartella contenente il programma di
installazione da lanciare :
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) cfg 07/11/2018 16:36 Cartella difile
L jre 281172018 14:50 Cartella difile
. logs 04/12/2018 11:55 Cartella di file

| [ Digital_Inveice_File_Sync.exe 271172018 11:33 Applicazione 49.807 KB

Una volta lanciata l'installazione Client bisogna seguire le istruzioni del relativo manuale scaricabile dal
punto di Menu visto in precedenza “Manuali Utente”.

Se invece si tratta solo di un aggiornamento, perché ci e arrivato un messaggio che ci dice che il Client deve
essere aggiornato (dovuto ad un nuovo rilascio effettuato dal team di sviluppo di Digital Invoice), allora
bisognera selezionare la TAB “Aggiornamento”, comparira la seguente videata:

ft

PRIMA INSTALLAZIONE AGGIORNAMENTO

Istruzioni per 'aggiornamento:

1. Scaricare il file .exe

]

. Ipegnere il client

[4%]

. Zostituire il file scaricate o quello gid presente

Windowsz é4-bit Windows 32-bit

Seguire le istruzioni suggerite. Il download comprendera solo I'eseguibile che dovra essere sostituito a

quello gia esistente.
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Riepilogo Iva / Bolli / Ritenute

Novita!

Riepilogo IVA / Ritenute / Bolli

Riepilogo VA / Ritenute / Bolli

Questa nuova funzionalita consente di produrre un report dettagliato per le categorie Riepilogo Iva,
Ritenute d’acconto e bolli virtuali.

Il sistema permettera di analizzare il contenuto delle fatture inviate/ricevute consentendo di calcolare
automaticamente, per il periodo selezionato, quanto segue:

e Ciclo Attivo e Passivo:

o Sommatoria imponibile iva

o Sommatoria imposta iva

o Per distinti valori di IVA e NATURA
e Ciclo Attivo

o Sommatoria bolli
e Ciclo Passivo

o Sommatoria Ritenute d’acconto.

Ogni report, oltre a prevedere i dati aggregati, includera il dettaglio delle singole voci costituenti le
sommatorie.

Attualmente questo plug-in é attivo per ogni utente in modalita Try and Buy fino al 31 Marzo 2019, cosi
da poter testarne il funzionamento e valutarne I'utilita.

Accedendo a tale funzionalita, la schermata che si visualizza & la seguente:

Riepilogo IVA / Ritenute / Bolli

Azienda I:l v Ciclo v Aggregatore v
Data inizio o) Data fine ] Filtra per Data fattura v
analisi analisi
Re t

AGGREGATO

Aggregatore Voce Valore Imponibile Stato
DETTAGLIO
Data Fattura Numero Fattura Cedente Prestatore Cessionario Commi Aggregatore Voce Valore Imponibile Stato

1 1
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versione 1.6

Nel riguadro rosso sono compresi tutti i campi filtro che permettono di effettuare una ricerca in base al
CICLO (ATTIVO/PASSIVO), al’AGGREGATORE (IVA/BOLLI/RITENUTE) e per DATA FATTURA/DATA INVIO-
RICEZIONE sulla base di un periodo selezionabile mediante i campi DATA INIZIO/FINE ANALISI.

Per ogni ciclo selezionato, € possibile usufruire di specifiche funzionalita:

A) CICLO ATTIVO: consente di effettuare due ricerche in base agli aggregatori IVA e BOLLI ottenendo
cosi un report dettagliato con il relativo prospetto aggregato.
1) TIPO AGGREGATORE IVA: mediante la selezione di uno specifico periodo, utilizzando gli
appositi campi data inizio analisi/data fine analisi, riferiti ad un filtro che pu6 essere DATA
FATTURA o DATA INVIO/RICEZIONE, viene prodotto un report dettagliato “Registro Iva
virtuale” delle fatture emesse e un prospetto aggregato per aliquota lva/Natura Iva
considerando i macro-stati di invio della fattura verso SDI/AdE (Da inviare — Inviata,

Ricevuta da AdE )

2) TIPO AGGREGATORE BOLLI: mediante la selezione di uno specifico periodo, utilizzando gli
appositi campi data inizio analisi/data fine analisi, riferiti ad un filtro che pu6 essere DATA
FATTURA o DATA INVIO/RICEZIONE, viene prodotto un report dettagliato e aggregato delle
fatture con Bolli per il corretto calcolo del versamento trimestrale dei Bolli all’AdE.

Riepilogo IVA / Ritenute / Bolli

Azienda - Ciclo Attivo - Aggregatore VA
Data inizio 01102/2019 €| Datafine 28/02/2019 ] Data fattura
analisi analisi
Filtfra Reset Stampa
AGGREGATO
Aggregatore Voce Valore Imponibile Stato
IVA 22.00 1024.00 22528 Presente su AdE
IVA N1 - escluse ex art. 15 200 0.00 Presente su AdE
IVA N3 - non imponibili 180.00 0.00 Presente su AdE
DETTAGLIO
Data Fattura Numero Fattura Cedente Prestatore Cessionario Committente Aggregatore Voce Valore Imponibile Stato
2019-02-14 00:00:00.0 19/8 IVA N1-escluse exart. 15 2.00 0.00 Presente suAdE
2019-02-14 00:00:00.0 19/8 IVA N3 - non imponibili 180.00 0.00 Presente su AdE
2019-02-14 00:00:00.0 20/8 IVA 22.00 594.00 13068 Presente su AdE
2019-02-14 00:00:00.0 218 IVA 22.00 340.00 7480 Presente suAdE
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B) CICLO PASSIVO: consente di effettuare due ricerche in base agli aggregatori IVA e RITENUTE
ottenendo cosi un report dettagliato con il relativo prospetto aggregato.

1.

TIPO AGGREGATORE IVA: mediante la selezione di uno specifico periodo, utilizzando gli
appositi campi data inizio analisi/data fine analisi, riferiti ad un filtro che pu6 essere DATA
FATTURA o DATA INVIO/RICEZIONE, viene prodotto un report dettagliato “Registro Iva
virtuale” delle fatture ricevute e un prospetto aggregato per aliquota lva/Natura lva .

TIPO AGGREGATORE RITENUTE: mediante la selezione di uno specifico periodo, utilizzando
gli appositi campi data inizio analisi/data fine analisi, riferiti ad un filtro che puo essere
DATA FATTURA o DATA INVIO/RICEZIONE, permette di confermare il pagamento di fatture
passive con ritenuta d’acconto indicando la data di pagamento; successivamente &
possibile produrre un report con le fatture pagate in un determinato periodo per calcolare
il valore delle ritenute d’acconto da versare nel periodo di competenza.

Nel dettaglio & possibile inserire la data di pagamento della fattura e lo stato pagamento
cosi da poter impostare i filtri Data inizio pagamento/data fine pagamento e Stato
pagamento.

Riepilogo IVA / Ritenute / Bolli

Funzionalitd in prova gratuita

Azienda

- Ciclo - Aggregatore

Passivo RITENUTE v
Datainizio 01/0212019 £  Datafine 281022019 3 Filtra per Data fatiura -
analisi analisi
Data inizio = Data fine [ Stato Tutte -
pagamento pagamento pagamento
Filtra Reset Stampa

AGGREGATO

Aggregatore Voce Imponibile Imposta Stato

RITENUTE RT02 0,00 € 400 € Presente suAdE

RITENUTE Totale 0,00€ 4,00€
DETTAGLIO
Data Fattura Numero Fattura Cedente Prestatore Cessionario Commii Aggregatore Voce Data Pagamento  Stato Pagamento Imponibile Imposta Stato
2019-02-20 [l -

RITENUTE RTO02 Non Pagato 0,00€ 400 € Presente suAdE
00:00:00.0

]
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